Dein Steckbrief flr die Messe
e ..kann Deine Bewerbungsmappe ersetzen.
e ..kann Dir helfen, auf Dich aufmerksam zu machen.
e ...kann die Eintrittskarte zu Deinem Bewerbungsgesprach sein.
Nicht jeder méchte auf der Messe seine Bewerbungsmappe mit sich herumtragen.

Der Vorteil eines Steckbriefes: er ist klein, handlich und passt in jede Tasche.

Die erste Seite kann z.B. so gestaltet sein:

» Danke fur das interessante Gesprach auf der Messe "Tage der Berufsausbildung", gern nehme ich an
einem Bewerbungsgesprach in Ihrem Unternehmen teil. Meine Daten finden Sie auf diesem Flyer.

» Ich interessiere mich fur den Beruf .................... “und wirde mich freuen, von lhnen zu héren. Meine Daten
finden Sie auf diesem Flyer.

» Ich finde lhr Unternehmen sehr interessant und kénnte mir vorstellen bei Ihnen eine Ausbildung zum
.................... “ zu absolvieren. Meine Kontaktdaten finden Sie auf diesem Flyer.

> oder die ,forsche” Variante: Ich kénnte lhr zukUnftiger Auszubildender sein. Bei Interesse lhrerseits, finden
Sie meine Kontaktdaten auf diesem Flyer.

Du siehst, der Phantasie sind keine Grenzen gesetzt. Doch beachte, die Ansprache sollte immer angemessen
zum Berufsbild und Unternehmen gewahlt werden. Eine ,forsche” Ansprache kann z.B. bei einem Marketing-
Unternehmen gut ankommen. Mdchtest Du Dich bei einer Bank bewerben, ist die "klassische" Ansprache
angebrachter.

Die zweite Seite kbnnte so aussehen:

Wichtig ist, dass alle Daten zu Deiner Person enthalten sind!

Dies kannst Du in einem kurzen Lebenslauf darstellen: Dein Name, Adresse, Telefonnummer, E-Mail, Dein
Alter, Schulabschluss oder voraussichtlicher Abschluss, Hobbys/Interessen, Sprachkenntnisse und evitl.
ein vorhandener Fiihrerschein.

Schreibe diese Daten tabellarisch auf oder nutze einen Text:

Name: Max Mustermann

Anschrift: Musterweg 1, 10111 Musterhausen

Telefon: 0160/XXXXXXX

E-Mail: Mustermann@mustermail.de

Alter: 16 Jahre

Schule: voraussichtlich Realschulabschluss im Sommer 2012
U.S.W.

oder hier ein Textvorschlag:

Mein Name ist Max Mustermann. Ich bin 16 Jahre alt und wohne im Musterweg 1 in 10111 Musterhausen. Ich
werde voraussichtlich im Sommer 2012 meine Schulausbildung mit dem Realschulabschluss abschlieBen. Meine
Lieblingsfacher sind unter anderem Geographie und Englisch. Zu meinen Hobbys zahle ich FuBball und
Mountenbike fahren. AuBerdem spiele ich Gitarre und nehme regelmaBig an den Treffen meiner
Pfandfindergruppe teil.

Sie kénnen mich unter 0160/xxxxxxx erreichen oder unter der E-Mail Mustermann@mustermail.de.

Uber einen Anruf oder eine E-Mail wiirde ich mich sehr freuen.
Das Format.
Als Format empfehlen wir Dir A5, denn A4 hat ,Bewerbungsmappen-Charakter®. Mdglich ist ebenso das

"Flyerformat" A6, beachte jedoch, umso kleiner das Format, umso "stéarker" sollte das Papier sein.

Du findest einen Mustersteckbrief im Downloadbereich dieser Seite.



